Na temelju &lanka 63. stavka 6. Zakona 0 znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (NN
129/03.,198/03., 105/04., 174/04., 46/07., 45/09., 63/11., 94/13., 139/13, 101/14., 60/15.,
131/17.) i &lanka 117. Statuta Fakulteta za odgojne i obrazovne znanosti (pro¢i¥éeni tekst) te
Slanka 77. Pravilnika o studijima i studiranju na SveuliliStu Josipa Jurja Strossmayera u
Osijeku, Fakultetsko vijeée na 7. sjednici u akademskoj 2019./20. godini odrZanoj 11. oZujka
2020. godine, pod to&kom 10. donijelo

PRAVILNIK
o zavrinim radovima na sveutili¥nim preddiplomskim studijima
Fakulteta za odgojne i obrazovne znanosti

Opée odredbe

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o zavr$nim radovima na sveudilisnim preddiplomskim studijima Fakulteta
za odgojne i obrazovne znanosti (u daljem tekstu: Pravilnik), ureduju se uvjeti i nadin prijave
teme, pravila izrade i ocjene zavrinog rada, prava i obveze studenata, mentora i Odbora za
zavréne i diplomske ispite te ostala pitanja u vezi sa zavrénim radovima na sveudilinim
preddiplomskim studijima Fakulteta za odgojne i obrazovne znanosti Sveutilista J osipa Jurja
Strossmayera u Osijeku.

ZavrSetak preddiplomskoga studija

Clanak 2.
Preddiplomski studij zavr$ava polaganjem svih ispita, izradom i ocjenom zavr$nog rada.
Tema zavr¥nog rada prijavljuje se (ili upisuje kao kolegij, ukoliko je propisano programom
studija) podetkom ¥estog semestra, u kojemu student, zajedno s ostalim upisanim kolegijima i
veé ranije poloZenim ispitima kolegija, moZe steéi ukupno 180 ECTS bodova na sveutilidnim
preddiplomskim studijima Fakulteta za odgojne i obrazovne znanosti.

Clanak 3.
Izradom zavrinog rada student, nakon poloZenih ispita i izvr¥enih drugih obveza tijekom
studija, treba pokazati sposobnost primjene teorijskih i prakti&nih znanja stedenih tijekom
studija, sposobnost primjene manstvenih metoda u obradi teme, sposobnost samostalnoga
sluZenja aktualnom domacom i stranom literaturom u pismenoj obradi teme te sposobnost
samostalnoga rje$avanja zadataka i problema u po drudju studija.

Mentori za izradu zavr$nog rada

Clanak 4.
Mentor za izradu zavrinog rada (u daljnjem tekstu: mentor) mozZe biti nastavnik Fakulteta u
snanstveno-nastavnome/umjetni¢ko-nastavnom zvanju ili vanjski suradnik Fakulteta izabran u
snanstveno-nastavno/umjetni¢ko-nastavno zvanje, & koji sudjeluje u izvodenju kolegija uz koji
je vezana tema zavr$nog rada.



Osim mentora, studentu se moZe imenovati i sumentor. Sumentor moZe biti nastavnik izabran u
znanstveno-nastavno/umjemitko-nastavno zvanje, nastavio zvanje ili suradnik izabran u
suradnidko zvanje asistenta ili poslijedoktoranda na kolegiju uz koji je vezana tema zavrSnog
rada.

Popis moguéih mentora i sumentora za svaku akademsku godinu utvrduje Fakultetsko vijece
kao i broj zavrénih radova koje moZe preuzeti svaki mentor — samostalno ili uz sumentorstvo te
rok u kojemu mora prijaviti svoje teme na propisanom obrascu.

Mentor i sumentor duZni su uputiti studenta u metodologiju izrade zavrSnog rada, nadin
prikupljanja i obrade podatake, literature te tijekom izrade zavr¥nog rada usmjeravati studenta.

Tema i kolegij za zavrini rad

Clanak S,
Student bira temu u dogovoru s odabranim mentorom i podnosi zahtjev na propisanom obrascu,
koji je dio ovoga Pravilnika. Mentor svojim potpisom na studentovom obrascu za prijavu teme
potvrduje mentorstvo zavrSnog rada te se isti predeje na odobrenje Odboru za zavrsne i
diplomske radove.

Promjena mentora i promjena teme zavr§nog rada

Clanak 6.
Student moZe jedanput promijeniti mentora zavrSnog rada, temu zavr§nog rada ili oboje.
Uz zahtjev za promjenu mentora ili teme treba priloziti pisanu suglasnost prethodno
imenovanog mentore, pisanu suglasnost novoga mentora te naslov i opis nove teme zavrsnog
rada s naznakom predmeta iz kojega je tema zavr$nog rada, na propisanom obrascu koji je dio
ovoga Pravilnika.
Promjenu teme i mentora razmatra Odbor za zavrine i diplomske radove te daje prijedlog
Povjerenstvu za nastavu i studente koji istu prihvaéa ili odbija (uz navodenje opravdanih
razloga).

Clanak 7.
U sludaju mentorove dulje sprijedenosti u vodenju zavr¥nog rada, a na zahtjev studenta ili
mentora, Odbor za zavrine i diplomske radove predlaZe Povjerenstvu za nastavu i studente
imenovanje novoga mentora - bez promjene teme zavr§nog rada.

Izrada nacrta zavrsnog rada

Clanak 8.
Prije potetka tekstualne razrade zavisnog rada student izraduje nacrt zavr$nog rada koji mu
odobrava mentor. Nacrt sadr¥i razloge odabira teme, razradu sadrZaja po poglavljima i
potpoglavljima, metodologiju i ciljeve rada.

Izrada zavr§nog rada

Clanak 9.
Student zavréni rad izraduje samostalno. Zavr¥ni rad pise se na hrvatskome jeziku te iznimno i
na stranom jeziku — ukoliko je iz podrucja nekog od stranih jezika i jezi¢ne kulture.
O tijeku izrade zavrinog rada student redovito izvie$éuje mentora ili sumentora.



Mentor/sumentor je duan pratiti rad studenta, savietovati ga i usmjeravati na ispraviu
primjenu znanstvenih i struénih metoda u izradi zavr¥nog rada, ispravno sluXenje literaturom te
pisanje rada.

Ocjena zavr§nog rada

Clanak 10.
Student ima pravo predati zavr$ni rad u Ured za studente kada je ispunio sljedece uvjete:
- poloZio je sve ispite
- mentor je prihvatio njegov rad i potvrdio isto na propisanom obrascu koji je dio ovoga
Pravilnika
- izvr¥io je druge obveze na studiju za koje je stekao propisane ECTS bodove.

Clanak 11.
Zavréni se rad predaje u tiskanoj inalici - u dva primjerka uvezan u meki uvez ¢ u
elektronitkom obliku - na CDu u formatu nekog od programa za obradu teksta (doc, docx) te u
pdf formatu.
Mentor ocjenjuje rad opisnom i broj¢anom ocjenom te svoje misljenje o prihvaéanju ili
neprihvadanju, na propisanom obrascu koji je dio ovoga Pravilnika te jedan primjerak rada
prosljeduje predsjedniku Odbora za zavréne i diplomske radove.
Predsjednik Odbora za zaviSne i diplomske radove svojim potpisom potvrduje mentorovu
ocjenu rada i dokumentaciju predaje u Ured za studente.

Clanak 12.
Ocjenu zavr$nog rada u sustav ISVU upisuje mentor.
Ocjena iz zavrinog rada moZe biti upisana tek nakon $to su upisane ocjene iz svih predmeta
sveutilinog studija.
Ako mentor ocijeni rad negativno, student se upuduje na ponovno pokretanje dobivanja teme
zavr§nog rada.

Zavrsne odredbe

Clanak 13.
Pravilnik stupa na snagu osmoga dena od objave na oglasnoj plodi Fakulteta.

Clanak 14.
Danom stupanja na snagu Pravilnika Pravilnik o zavi¥nim radovima na sveutiliSnom
preddiplomskom studiju Ranoga i predskolskog odgoja i obrazovanja (pro¢iséent tekst) od 20.
srpnja 2012. godine prestaje vaZiti.

Clanak 15.
Postupei prijavljenih tema zavrSnog rada do dana stupanja na snagu ovog Pravilnika zavrsit ¢e
se prema odredbama Pravilnika o zavrénim radovima na sveuiliSnom preddiplomskom studiju
Ranoga i pred¥kolskog odgoja i obrazovanja (pro&idceni tekst) od 20. srpnja 2012, godine.
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Ovaj Pravilnik objayljen je na Oglasnoj ploti dana K 2020. godine, a stupio je na
snagu dana _ 34. 2, 2020. godine.
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Privitei:

Obrazac za prijavu teme za nastavnike

Obrazac za prijavu teme za studente

Obrazac za promjenu teme

Potvrda mentora o prihvaéanju kona¢ne inadice rada
Obrazac izvje$éa mentora o zavrénom radu studenata



Obrazac 1

OBRAZAC ZA PRIJAVU TEME ZAVRSNOG RADA

za NASTAVNIKE
1. PODATCI O NASTAVNIKU
Ime i prezime nastavnika
| Akademsko zvanje
Odsjek
Status zaposlenja O zaposlen u punom radnom vremenu O vanjski suradnik

O zaposlenik u kumulativnom radnom odnosu

(navesti ustanovi)

Adresa e-poste

Ustanova zaposlenja

(za vanjske suradnike)

2. PODATCI O TEMI ZAVRSNOG RADA

' Akademska godina

Redni broj teme u

tekucoj ak. god.

Vrsta teme O struéna 0O znanstvena
| Studij O sveu¢ilidni preddiplomski studij Ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja
O preddiplomski sveu¢ilisni studij Kineziologija
| Kolegij

Znanstveno/umjetnicko

| podrucje/polje/grana

Naslov teme

| Naslov teme na engleskom

jeziku

' Kratki opis teme
(kratak sadrzaj te

zadaée studenta)




Vlastoruéni potpis nastavnika

Mjesto i datum

Obrazac je obvezno dostaviti u elektroni¢kom i tiskanom obliku. Elektroni¢ku inagicu (nepotpisanu)
potrebno je u originalnom obliku (format dokumenta doc ili docx) poslati na adresu referada @ foozos.hr
Tiskanu inacicu vlastoru¢no potpisuje mentor te se ista predaje u Ured za studente.

Po primitku prijave teme nastavnika (elektroni¢ke i urudzbirane tiskane inagice) Ured za studente iste
unosi u sustav ISVU.

Ispunjava Ured za studente

PODATCI O DODJELI TEME

Ime i prezime studenta

Datum dodjele teme

Ovjera Ureda za studente




Obrazac 2
OBRAZAC ZA PRIJAVU TEME ZAVRSNOG RADA

1. MATICNI PODATCI STUDENTA

Ime i prezime studenta

OIB

JMBAG

Adresa stanovanja

Telefon/mobitel

Adresa e-poste

2. PODATCI O STUDIJU

Naziv upisanog studija O sveuCilisni preddiplomski studij Ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja

! O preddiplomski sveucilidni studij Kineziologija

| Godina prvog upisa
i

3. PODATCI O TEMI ZAVRSNOG RADA

Predlozeni naslov teme

PredloZeni naslov teme

na engleskom jeziku

Metode istrazivanja

Hipoteza ili istraZivacko

pitanje

Cilj istraZivanja




4. PODATCI O PREDLOZENOM MENTORU/SUMENTORU, SUGLASNOST O
PRIHVACANJU MENTORSTVA

Mentor Sumentor

Ime i prezime mentora

Ustanova zaposlenja

Adresa e-poste

Telefon/mobitel

1ZJAVA PREDLOZENOG MENTORA/SUMENTORA

Izjavljujem da sam suglasan(a) biti mentorom/sumentorom studentu/studentici navedenom u 1. tocki obrasca te
da sam upoznat(a) s obvezama mentora/sumentora zavrinog rada navedenima u Pravilniku o zavrSnim
radovima na preddiplomskim studijima Fakulteta za odgojne i obrazovne znanosti

Vlastoruéni potpis mentora Vlastoruéni potpis sumentora

Popunjavanjem obrasca pristupnik je izri¢ito suglasan da Fakultet za odgojne i obrazovne
znanosti moZe prikupljati, koristiti i dalje obradivati podatke navedene u obrascu sukladno
Opcoj uredbi o zastiti podataka.

Vlastoruéni potpis studenta

Mjesto i datum

Obrazac popunjava student uz pomo¢ mentora/sumentora.

Obrazac je obvezno dostaviti u elektroni¢kom i tiskanom obliku. Elektroni¢ku inadicu (nepotpisanu)
potrebno je u originalnom obliku (format dokumenta doc ili docx) poslati na adresu referada ¢ foozos.hr
Tiskanu inadicu vlastoruéno potpisuju student i mentor te se ona predaje u Ured za studente.

Odbor za zavrine i diplomske ispite razmatrat ¢e samo one prijave tema za koje je zaprimljena
potpuna dokumentacija (elektronicka i tiskana).




Obrazac 3

OBRAZAC ZA PROMJENU TEME ZAVRSNOG RADA

1. MATICNI PODATCI STUDENTA

Ime i prezime studenta

OIB

JMBAG

Adresa stanovanja

Telefon/mobitel

Adresa e-poste

2. PODATCI O STUDLJU

Naziv upisanog studija

O sveucilisni preddiplomski studij Ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja

O preddiplomski sveucilisni studij Kineziologija

Godina upisa u studij

3. PODATCI O PRETHODNO PRIHVACENOJ TEMI ZAVRSNOG RADA I MENTORU

Prihvadeni naslov teme

Prihvaéeni naslov teme

na engleskom jeziku

Ime i prezime
imenovanog mentora

Datum dodjele teme i
imenovanja mentora

4. PODATCI O NOVOJ, PREDLOZENOJ TEMI ZAVRSNOG RADA
(Ispuniti samo ako se Zeli promijeniti tema zavrSnog rada)

Predlozeni NOVI naslov
teme

PredloZeni NOVI naslov
teme na engleskom jeziku




5. SUGLASNOST PRETHODNO IMENOVANOG MENTORA/SUMENTORA O PREKIDU
MENTORIRANJA PREDMETNOG ZAVRSNOG RADA

Mentor Sumentor

Ime i prezime

IZJAVA PRETHODNO IMENOVANOG MENTORA/SUMENTORA

Izjavljujem da sam suglasan(a) s prekidom mentoriranja zavrinog rada studentu/studentici navedenom u 1.
tocki obrasca te da sam upoznat(a) s namjerom studenta/ice o zadrzavanju/promjeni prethodno dodljeljene
teme zavr$nog rada.

Vlastoruéni potpis mentora Vlastoru¢ni potpis sumentora

6. PODATCIO PREDLOZENOM NOVOM MENTORU/SUMENTORU, SUGLASNOST O
PRIHVACANJU MENTORSTVA

Mentor Sumentor

Ime i prezime mentora

Ustanova zaposlenja

Adresa e-poSte

Telefon/mobitel

IZJAVA PREDLOZENOG MENTORA/SUMENTORA

Izjavljujem da sam suglasan(a) biti mentorom/sumentorom studentu/studentici navedenom u 1. to¢ki obrasca te
da sam upoznat(a) s obvezama mentora/sumentora zavr§nog rada navedenima u Pravilniku o zavr$nim
radovima na preddiplomskim studijima Fakulteta za odgojne i obrazovne znanosti

Vlastoruéni potpis mentora Vlastoruéni potpis sumentora

Popunjavanjem obrasca pristupnik je izrifito suglasan da Fakultet za odgojne i obrazovne
znanosti moze prikupljati, koristiti i dalje obradivati podatke navedene u obrascu sukladno
Op¢oj uredbi o zastiti podataka.

Vlastoruéni potpis studenta

Mijesto i datum




Obrazac 4
POTVRDA MENTORA O PRIHVACANJU KONACNE INACICE ZAVRSNOG RADA

1. PODATCI O STUDENTU

Ime i prezime studenta

JMBAG

2. PODATCI O PRIHVACENOJ TEMI ZAVRSNOG RADA

Predlozeni naslov teme

Predlozeni naslov teme

na engleskom jeziku

[zjavljujem da sam suglasan/a s predajom kona¢ne inadice rada studenta te da je originalnost istoga

provjerena na temelju analize licenciranog softvera za otkrivanje plagijata u znanosti i obrazovanju.

Vlastorucni potpis
mentora

Datum
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Obrazac 5
Sveuciliste Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku

FAKULTET ZA ODGOJNE I OBRAZOVNE ZNANOSTI
Cara Hadrijana 10, Osijek

Odboru za zavrine i diplomske ispite

IZVJESCE
0 zavrSnom radu studenta

1. PODATCI O STUDENTU

' Ime i prezime studenta

JMBAG

2. PODATCI O PRIHVACENOJ TEMI ZAVRSNOG RADA

Naslov teme

Datum prihvac¢anja teme

Opis rada i miSljenje o

radu

Ocjena rada
(broj¢ano i opisno)

| Vlastoruéni potpis
mentora

Datum

' OVJERA PREDSJEDNIKA ODBORA ZA ZAVRSNE I DIPLOMSKE ISPITE

Ime i prezime

predsjednika

| Vlastoruéni potpis

Datum
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